
 

  



Panduan E-Kinerja UIN Sunan Kudus 

 

1. Login di aplikasi E-Kinerja : 

 

Gambar 1: Login E-Kinerja 

2. Tampilah Dashboard Akun E-Kinerja Pegawai : 

 
Gambar 1: Tampilan Dashboard Akun E-Kinerja 

  



 
 

 
 

3. Gambar Tampilan Setting Atasan di akun Pegawai  

 
 
Gambar 1:. Tampilan Link Perjanjian Kinerja 
 
 
 
 
 



4. Halaman Sasaran Kinerja dan Tugas di Akun Pegawai : 

 
Gambar 1: Tampilan Sasaran Kinerja  
 

5. Tampilan Hallaman Kinerja Harian yang juga terkoneksi dengan aplikasi lain seperti ptsp, 
TTE, (Tanda Tangan Elektronik), Dimana pegawai, dosen diminta mengisikan laporan 
pekerjaan harian setiap hari. 

 
Gambar 1: Tampilan Kinerja Harian Pegawai 

  



6. Prosedur mengisi item pekerjaan di akun pegawai : 

 
Gambar 1 : Pengisian item pekerjaan harian di akun pegawai 
 

7. Terdapat fitur untuk mencetak CKH (capaian kinerja harian) 

 
Gambar 1. Tampilan cetak CKH  
 
 
 



8. Setelah pegawai/dosen mengisi Capaian Kinerja Harian maka harus submit ke atasan 
langsung untuk dinilai, 

 
Gambar 1. Gambar Tampilan fitur Submit pegawai/Dosen submit ke Atasan Langsung 
 

9. Setelah proses submit , atasan dapat mengecek pekerjaan bawahan, dan melakukan 
approval . 

 
Gambar 1. Gambar tampilan approval atasan langsung 

  



 
 

10. Fitur untuk memonitor absensi Rekan Kerja di E-Kinerja, dipergunakan untuk dapat 
mengecek dan saling mengingatkan bahwa rekan sudah atau belum absen 

 
Gambar 1. Tampilan fitur Monitoring Presensi Rekan Kerja 
Untuk memonitor Presensi Kehadiran Pegawai pada bagian yang sama 
 

11. Fitur untuk mengecek absensi bulanan pegawai/dosen 

 
Gambar 1. Tampilan fitur untuk pegawai/dosen mengecek sendiri secara bulanan 
 
 
 
 
 



12. Informasi penerimaan Bulanan pegawai/dosen 

 

Gambar 1. Penerimaan Bulanan Pegawai 

 

13. Fitur Absen untuk Apel atau Upacara, apabila ada apel atau upacara yang 
mewajibkan adanya absensi, ekinerja memfasilitasi adanya absen secara virtual 

 
Gambar 1. Gambar fitur absen untuk apel atau upacara secara virtual 

  



 
 

14. E-kinerja juga terdapat fitur untuk pencarian pegawai, untuk memudahkan pencarian 
pegawai oleh akun pegawai/dosen apabila menginginkan informasi mengenai 
pegawai/dosen lain dilingkungan UIN Sunan Kudus 
 

 

Gambar 1. Fitur Pencarian Pegawai / Dosen 

 

 


